ZARZADZENIE Nr 14/2017
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Goldapi
z dnia 14 lipca 2017 roku

w sprawie procedur realizacji przedsiewzi¢¢ w ramach poszczegolnych stopni alarmowych
i stopni alarmowych CRP w Bibliotece Publicznej w Goldapi

Na podstawie § 3 i 5 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016r. w sprawie
zakresu przedsigwzie¢ wykonywanych w  poszczegolnych  stopniach alarmowych
I stopniach alarmowych CRP ( Dz. U. poz. 1101 ) oraz zarzadzenia nr 938/V/2017 Burmistrza
Goldapi z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie procedur realizacji przedsiewzig¢ w ramach
poszczegolnych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP w Urzedzie Miejskim w Gotdapi
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ procedury realizacji przedsigwzig¢ wykonywanych w ramach poszczegélnych
stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, w tym moduty zadaniowe dla kazdego stopnia w
Bibliotece Publicznej w Goldapi zwane dalej ,,procedurami”, w sytuacjach wprowadzenia na
obszarze kraju stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP (dla zagrozen Cyberprzestrzeni
Rzeczypospolitej Polskiej), stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Biblioteki Publicznej w Gotdapi.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 14/2017
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Goldapi z dnia 14.07.2017r.

Sposob realizacji zadan dotyczacych wprowadzenia stopni alarmowych

i stopni alarmowych CRP.

1. Ponizsze zasady okreslaja sposob wykonania modutéw stopni alarmowych oraz uruchomienie
tych zadan przez organy wojewddzkiej administracji rzadowej 1 samorzady terytorialnej
wojewodztwa warminsko-mazurskiego. Zawarte ponizej ustalenia powinny by¢ stosowane przez
organy wykonujgce moduty stopni alarmowych, stopni alarmowych CRP.

2. Sposoby ponizej okreslone dotycza opracowania modutéw zadaniowych dla poszczegélnych
stopni alarmowych oraz stopni alarmowych CRP na potrzeby instytucji, w oparciu o zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18 Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 marca 2016r. w sprawie wykazu
przedsiewziec 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 25 lipca 2016r. w sprawie zakresu przedsigwzig¢ wykonywanych w
poszczegblnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP.

3. Wprowadza si¢ moduly zadaniowe, w ktéorych ujete zostang zadania realizowane
w sytuacjach wprowadzenia na obszarze wojewodztwa warminsko-mazurskiego, stopni
alarmowych oraz stopni alarmowych CRP.

4. Moduly powinny zosta¢ opracowane przez podmioty wskazane w Zarzadzeniu Wojewody
Warminsko- Mazurskiego nr 291 z dnia 31 pazdziernika 2016r. w sprawie ustalenia wykazu
przedsiewzie¢ 1 procedur sytemu zarzadzania kryzysowego. Zasady tworzenia moduléw powinny
by¢ doprowadzone do wszystkich podmiotow wskazanych jako wykonawcy w modulach
wytworzonych przez instancje wskazane w zarzadzeniu.

5. Nadzoér, koordynacje dziatan 1 wyznaczenie o0sob odpowiedzialnych za wykonanie zadan
opisanych w modutach zadaniowych, powierza si¢ kierownikom stuzb i instytucji wlasciwych w
sprawach bezpieczenstwa 1 zarzadzania kryzysowego. W opracowanych modutach nalezy
precyzyjnie wyznaczy¢ pomioty, odpowiedzialne za zrealizowanie okreslonych czynnosci po
wprowadzeniu stopniu alarmowych (np. urzedy administracji publicznej ze wskazaniem
wlasciwych komorek organizacyjnych, ujecia wody, oczyszczalnie $ciekdw, placowki o$wiatowe,
organizatorow imprez masowych, itd.).

6. Przy opracowywaniu przedsiewzig¢ wykonywanych w ramach kompetencji ~ ustawowych przez
organy administracji publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji wiasciwych w sprawach
bezpieczenstwa 1 zarzadzania kryzysowego w poszczegdlnych stopniach alarmowych nalezy
skorzysta¢ z zestawien zawartych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca
2016r.w sprawie zakresu przedsiewzig¢ wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i
stopniach alarmowych CRP. Moduly zadaniowe powinny by¢ chronologicznym zestawieniem
zadan wykonywanych po wprowadzeniu poszczegolnych stopni alarmowych.

Opracowane modutu zadaniowe bgdg stanowi¢ zatacznik do plandéw zarzadzania kryzysowego na
obszarze powiatu, miasta i gminy znajdujacego si¢ w Dziale III A (procedury realizacji zadan z
zakresu zarzadzania kryzysowego).



Moduly zadaniowe nalezy opracowaé oddzielnie dla, kazdego stopnia alarmowego oraz stopnia
alarmowego CRP (nalezy opracowa¢ 4 moduly zadaniowe dla stopni alarmowych i 4 moduty
zadaniowe dla stopni alarmowych CRP) bazujac na schemacie modutéow zadaniowych
opracowanych przez RCB. Przy opracowaniu moduldéw zadaniowych szczegdlng uwage nalezy
zwroci¢ na katalog zadan wyst¢pujacy w poszczegolnym module. Zadania ktore bedg umieszczone
w module powinny mie¢ realne odzwierciedlenie do warunkow panujacych w podlegtej instytucji,
oraz sil i §rodkow jakimi dana jednostka dysponuje do realizacji danego zadania. W pierwszej
kolejno$ci nalezy wskaza¢ numer modutu zadaniowego, tre$¢ zadania (okreSlenie przedsiewziec
realizowanych w ramach okreslonego stopnia alarmowego, okresli¢ cel zadania tzn. wskaza¢ czego
dotyczy zadanie 1 jaki ma wywotaé efekt). W dalszej kolejnosci okresli¢ nalezy warunki
operacyjne realizacji zadania zawierajagce katalog przewidywanych utrudnien i1 warunkow
mogacych zaistnie¢ w danej sytuacji kryzysowej (np. niepokdj personelu, elementy paniki, etc.).
Warunki te powinny zosta¢ okreslone na poziomie podmiotu tworzacego dokument.

W dalszej kolejnosci trzeba zawrze¢ przedsiewziecia do wykonania w ramach zadania, ktére nalezy
podzieli¢ na rzecz ochrony obiektow wiasnych, infrastruktury, oraz na rzecz ochrony ludnosci.
Stworzenie wytycznych obejmujacych sposob realizacji zadan, zawierajacych kolejno: liczbe
porzadkowa, okreslenie zadania, wskazanie o0soOb realizujacych zadania, sposéb wykonania
przedsiewziecia, wyszczegllnienie sit 1 $Srodkow stuzacych do realizacji zadania oraz uwagi
obejmujgce np. form¢ przekazywania poszczegolnych informacji — ustnie / pisemnie, wskazanie
podstawy prawne] dziatan. Potrzeby w przypadku przedtuzajacych si¢ dziatan — okreslenie trybu
pozyskiwania oczekiwanego wsparcia w wypadku wyczerpania zasoboéw wiasnych i skierowanych
w ramach wsparcia biezacego lub przedtuzajacych si¢ dziatan wraz z rodzajem niezbgdnych
dodatkowych $rodkow 1 ustug. Budzet zadania - okre$lenie Zrddet oraz sposobu finansowania
dziatan ( w sytuacji gdy takie potrzeby zostaly zidentyfikowane, wraz z ewentualnym
dhlugoterminowym planem ich realizacji w przypadku konieczno$ci zaangazowania duzych srodkow
finansowych).

Zadania okre§lone w ramach stopni alarmowych s3 to przedsigwzigcia realizowane w celu
przeciwdziatania wystgpieniu zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym
1 ewentualnej minimalizacji jego skutkdw.

Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP sg wprowadzane, zmieniane i odwolywane w drodze
zarzadzenia przez:

-Prezesa Rady Ministréw, na obszarze kilku wojewodztw lun na calym terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

-Ministra lub kierownika urzedu centralnego w odniesieniu do wszystkich lub wybranych
kierownikow podlegtych, podporzadkowanych lub nadzorowanych organow, jednostek
organizacyjnych i urzedow;

-Wojewod¢ w stosunku do obszardéw, obiektéw i urzadzen wedlug wlasciwosci miejscowe;,
na obszarze calego lub czesci wojewddztwa. W tym przypadku Wojewoda podejmuje
decyzje o wprowadzeniu, zmianie, odwolaniu stopnia alarmowego, wskazuje zasigg i czas
obowigzywania zarzadzenia dotyczacego stopni alarmowych.

Informacje 1 tres¢ zarzadzenia wydanego przez Wojewode przekazuje Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego, niezwlocznie po jego wydaniu, do jednostek podlegltych lub
nadzorowanych przez Wojewode zaangazowanych w realizacje zadan okreSlonych zarzadzeniem
oraz powiadamia Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa.

Kierownicy jednostek uruchamiajg realizacje zadan okreslonych w modutach zadaniowych we
wszystkich jednostkach przez nich kierowanych w zakresie swojej wlasciwos$ci. Organy samorzadu
terytorialnego zobowiazane sa do przekazania podleglym jednostkom organizacyjnym na
administrowanym obszarze (podmioty lecznicze, placowki o§wiatowe, uczelnie wyzsze, obiekty
handlowe) informacji w zakresie realizacji zadan.



Wszystkie jednostki podleglte i nadzorowane przez Wojewodeg, ktére otrzymaty informacje o
wprowadzeniu stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP, w czasie nie dluzszym niz 12
godzin od otrzymania informacji przekazuja raport o stanie realizacji zadan wynikajacych z
wprowadzonego stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP do jednostek, ktore
poinformowaty je o wprowadzonym stopniu alarmowym (np. Gminne Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, a jezeli takie nie wstepuje to pracownik do spraw bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego przekazuje informacj¢ do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje raport o stanie realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzonego stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP do
Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego). Ponadto w raporcie nalezy zawrzec
informacj¢ o wprowadzonych przedsigwzigciach dodatkowych wykraczajacych poza katalog
okreslony w Zarzadzeniu nr 18 Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 marca 2016 roku.



